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보고서 그룹 설정이란 ?

1. 보고서 그룹 : 거래처별 보고서 설정

★ 거래처의 업종과 상황에 맞게 보고서를 생성하고 발송할 수 있습니다.

★ 보고서 그룹 설정

1) 보고서 생성 : 보고서 그룹별 보고서 생성 여부를 선택 (ON/OFF)

2) 보고서 자동 발송 : 거래처에 보고서 자동 발송 여부를 선택 (ON/OFF)

3) 보고서 자동 발송 주기 : 자동 발송하는 보고서 발송 주기를 선택 (매월 / 분기 / 반기)



1. 쉬운 보고서 그룹 생성

보고서 그룹을 만들면 거래처별로 원하는 보고서만, 원하는 주기에 보고서를 쉽게 보낼 수 있어요!

보고서 관리 > 보고서 설정 > 보고서 그룹 설정 > 그룹 추가

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

2

1

3. 보고서 그룹 샘플



1. 쉬운 보고서 그룹 생성

검색조건 상세를 통해 상세 조건으로 고객을 검색할 수 있어요!

① 보고서 그룹명 입력 ② 검색조건 상세 검색 ③ 고객 선택 ④ 선택 고객을 그룹에 추가

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

3. 보고서 그룹 샘플
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1. 쉬운 보고서 그룹 생성

보고서별로 자동발송과 발송 주기를 설정할 수 있어요! 보고서 자동 발송일은 20일이예요!

보고서 생성 여부 / 보고서 자동발송 여부 / 자동발송 주기 (매월, 분기, 반기)

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

3. 보고서 그룹 샘플



2. 간편한 보고서 그룹 수정

보고서 그룹별로 간편하게 보고서 설정을 수정할 수 있어요!

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

3. 보고서 그룹 샘플

1



2. 간편한 보고서 그룹 수정

보고서 그룹에 고객을 추가하거나 등록된 고객을 삭제할 수 있어요!

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

3. 보고서 그룹 샘플

1



3. 추천하는 보고서 그룹 샘플

★ 보고서 그룹 설정 예시 자세히 보기 바로가기

바로가기를 누르면 자세히 볼 수 있어요!

2. 보고서 그룹 수정

1. 보고서 그룹 생성

3. 보고서 그룹 샘플

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1tXkOArbhpx3SgObZiiE4H2i6Um4OQ4QQOTd-yuRlmjU/edit#gid=398636434


[주요 가이드 및 매뉴얼]   바로가기

1. 스마트한 부가세신고 300% 활용법  바로가기

1. 세모리포트 기초 사용자 매뉴얼  바로가기

1. 매뉴얼

2. 가이드

2. “고객요약분석”을 활용한 매출 증대 방법  바로가기

2. 세모R_부가세 예상 및 신고분석 보고서 발송 매뉴얼  바로가기

https://help.semoreport.com/guide/manual
https://www.semoreport.com/pdf/vat_manual_v1.html
https://url.smjb.co.kr/oXdmGB.url
https://www.semoreport.com/pdf/CSA_guide.html
https://url.smjb.co.kr/cYdmGB.url
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