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세모리포트기초사용매뉴얼



[세모리포트]의차별화서비스는이렇습니다.

우리세무사무소만의 차별화무기! 바로세모리포트입니다.

1. 자동화시스템 3. 세무사무소전용APP2. 세무사무소카카오채널

TAX

모든보고서를
세무사님카카오채널로
발송할수있습니다.

매월자동으로
보고서를생성(매월 1일)

데이터검증(매월 18일 ~ 19일)

발송(매월 20일)

별도의개발없이도, 

세무사무소이름의
전용 APP을

거래처에제공합니다.



세모리포트를사용하려면 어떻게해야하나요?

※ 세모리포트를이용하기위해서는위멤버스서비스에기본적으로가입되어있어야합니다.

1. 위멤버스요금제

- Standard, Premium 2가지요금제가있으며, 위멤버스무료기간이종료되도세모리포트는이용할수있습니다. 

- 위멤버스요금제상세 :  https://www.wemembers.net/main_0001_01_tax.act#paymentSystem

2. 세모리포트요금제

- 기본요금제 , 구간요금제, 스페셜요금제

- 요금제상세 : https://semo-report.gitbook.io/guide/manual-1/a1/1

3. 위멤버스에가입했다면, 기본조건은모두만족한상태입니다. 

- 위멤버스로그인후세모리포트아이콘을클릭, 처음사용자안내에맞춰서진행하시면샘플을받아보실수있습니다. 

- 처음사용자안내가이드 : https://semo-report.gitbook.io/guide/start/

- 도입체크리스트 (하나씩체크하며진행하기) : https://url.smjb.co.kr/OpdmGB.url

https://www.wemembers.net/main_0001_01_tax.act#paymentSystem
https://www.wemembers.net/main_0001_01_tax.act#paymentSystem
https://semo-report.gitbook.io/guide/manual-1/a1/1
https://semo-report.gitbook.io/guide/start/
https://url.smjb.co.kr/OpdmGB.url


전체거래처를사용하고싶은데, 목록에안보여요

※ 세모리포트는위멤버스수입처앱의거래처에등록이되어있어야합니다.

- 세모리포트는위멤버스의서비스중하나로수임처앱(프로그램)에등록된거래처를기준으로사용가능합니다.

- 수임처앱에거래처가등록되어있지않다면, 아래 3가지방식으로등록이가능합니다. 

1.  홈택스에등록된거래처를자동으로가져오기

2. 엑셀일괄업로드

3. 건별수임처등록

* 세모리포트거래처추가하기도움말 : https://semo-report.gitbook.io/guide/skill-1/8

* 위멤버스수임처도움말 : https://academyserp.notion.site/4ee92f23a9184afda550d61faf10a5e3

https://semo-report.gitbook.io/guide/skill-1/8
https://academyserp.notion.site/4ee92f23a9184afda550d61faf10a5e3


세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?

※ 세모리포트보고서가만들어지는기본구조입니다!



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 세모리포트보고서활용에대한설명입니다. 꼭! 읽어보시길바랍니다. (다음장에각항목별설명이있습니다.)

1. 최초정보수집 : 세모리포트는 처음사용등록한고객의전년도 1월부터최근까지의 데이터를별도로수집해야보고서가생성됩니다. (미수집 : 생성대기상태)

* 실시간정보수집 > 정보수집현황 : 메뉴에접속하셔서거래처전체목록을선택! “실시간정보수집” 기능으로수집으로진행하시면 됩니다.  

* 단, 거래처가많을경우최대 2년치데이터까지가져와야하기때문에시간이조금오래걸릴수있지만, 한번만하시면되니까꼭! 하셔야합니다. 

실행을시켜놓으면일시적인오류가발생해도자동으로 재수집을완료합니다. (단, 부가세신고분석보고서데이터제외)

* 거래처가많다면업무시간에는 홈택스이용시중복로그인오류가발생할수있으니퇴근할때 실행해놓으면좋습니다. (많은경우 2~3일진행필요!)

2. 보고서생성 : 사용등록한고객은전년도 1월부터보고서가생성됩니다.

* 보고서는데이터가없는빈보고서이며, 추가로매월 1일이되면모든거래처의보고서가항상자동생성됩니다. 

3. 보고서검증 : 매월 18일, 19일에데이터검증버튼을실행해주셔야합니다. (이달데이터를 수집해현재보고서검증) 

왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서생성 > 검증현황 탭” 우측데이터검증하기버튼으로 한번에검증처리가가능합니다.

4. 자동발송 : 20일오전 9시부터차례대로거래처에 자동으로카카오톡알림및세모리포트APP을 통해보고서가발송됩니다. 

* 보고서자동발송여부가체크된거래처만자동발송됩니다. 

* 세무사무소 카카오톡채널로발송방법 : 위멤버스카카오채널연동을 통해세무사무소 전용채널을연결하신후세모리포트에서설정

(세모리포트 환경설정 > 세무사무소 정보설정메뉴에서세무사무소 카카오채널연동 > 보고서발송사용여부를체크

※ 부가세신고분석 보고서는자동수집대상이아니기때문에 “보고서생성 > 생성현황탭 > 부가세신고분석 보고서상세클릭” 해당화면에서수집가능합니다.



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 최초정보수집

1) 세모리포트는거래처에의미있는보고서를전달하기위해처음사용등록한고객의전년도 1월부터최근까지의데이터를

별도로수집해야전년도매출/매입/손익등의데이터를분석할수있습니다. 

(처음사용자안내에맞춰서실시간 “인증서” 및 “부서사용자ID”를등록했다면준비는완료된상태입니다.)

* 왼쪽메뉴 “실시간정보수집 > 정보수집현황” 메뉴에접속하셔서거래처전체목록선택후 “실시간정보수집” 기능으로수집가능합니다. 

* 거래처별최초 1회만하시면됩니다. / 뒤에설명할보고서검증으로도해결가능합니다.



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 정확한보고서데이터를위한 “데이터검증하기”

3) 자동수집이되더라도 18일, 19일에데이터검증을해주셔야더욱정확한보고서를만들수있습니다. 

* 왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서생성 > 검증현황탭” 우측데이터검증하기버튼으로한번에검증처리가가능합니다. 

* 데이터검증시최초수집이안되어있는거래처도알아서자동으로최초수집 1회수행하니걱정마세요 !



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 거래처가좋아하는세모리포트 6종보고서!

4) 데이터검증이끝났다면, 20일오전 9시부터차례대로카카오톡알림및세모리포트APP을통해보고서가전달됩니다. 

* 단보고서자동발송여부가체크된거래처만자동발송됩니다. 



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 보고서발송현황은어떻게확인하나요?

5-1) 자동발송또는수동발송내역모두확인이가능합니다. 

* 보고서별조회방법 : 왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서생성 > 생성현황탭 > 보고서제목클릭”



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 보고서발송현황은어떻게확인하나요?

5-2) 자동발송또는수동발송내역모두확인이가능합니다. 

* 거래처별조회방법 : 왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서발송 ” (거래처명클릭시보고서발송상태및이력확인가능 )



세모리포트보고서는어떻게만들어지고, 거래처에보내지나요?(계속)

※ 보고서발송현황은어떻게확인하나요?

5-3) 자동발송또는수동발송내역모두확인이가능합니다. 

* 거래처별간단발송이력조회 : 왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서이력” (거래처발송일시및읽음일시간편조회)



간단한세모리포트! 보고서생성부터 ~ 발송까지

※ 세모리포트보고서는간단합니다. 

- 매월 1일

- 매월 18,19일

- 매월 20일

사용등록된거래처의모든보고서가자동으로생성됩니다. 

보고서데이터수집을위한데이터검증이필수입니다. 

자동으로거래처에보고서가발송됩니다. 

* 세무사무소에서는매월 18일, 19일데이터검증만기억하시면됩니다. 

* 나머지는세모리포트가전부! 자동으로해드립니다. 

- 보고서를미리보내시는건매우간단합니다. 

* 왼쪽메뉴 “보고서관리 > 보고서생성 > 생성현황탭” 보고서를선택 “생성완료필터” 클릭 우측 “즉시발송버튼”을통해발송가능합니다. 

- 생성대기중인보고서는자동수집되지않은상태이지만, “실시간정보수집 > 정보수집현황메뉴”의 “실시간정보수집” 버튼을실행하여

미리데이터를생성할수있습니다. 

* 단, 거래처에발송되는데이터가완벽하지않을수도있기때문에 “18일, 19일”에다시한번데이터검증을꼭! 해주시면이미발송된보고서라도

자동반영되니까안심하시고미리보내세요. 

보고서를미리보내고싶을땐어떻게하나요?



더많은정보(도움말)이 필요하신가요?

※ 온라인강의실 / 도움말 / 자주하는질문 / 업데이트를참고해주세요.

- 업데이트

- 온라인강의실

- 도움말

- 자주하는질문

개선사항및신규업데이트되는내용을빠르게확인하실수있습니다.

이론부터실습까지문서가아니라동영상으로보면서배워보세요.

처음시작, 세무사무소설정, 핵심및편리한기능에대해세부적으로도와드립니다. 

많은고객분들이문의하신내용에대해미리정리해놓았습니다. 필요한내용이없다면채팅상담으로문의해주세요.

https://semo-report.gitbook.io/update/
https://semo-edu.liveklass.com/
https://semo-report.gitbook.io/guide/
https://semo-report.gitbook.io/guide/manual-1


감사합니다.


